 PHÒNG GD&ĐT PHONG ĐIỀN    CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐIỀN AN                  Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
Số: 01/KH-THĐA                                      Phong An, ngày 03  tháng 01 năm 2018
KẾ HOẠCH THÁNG 01
     A. Đánh giá công tác tháng 12/2017:

I. Công tác chính trị tư tưởng, phổ biến chủ trương, chính sách: 
1. Đã tổ chức tuyên truyền ý nghĩa và phát động CBGVNV và HS hưởng ứng đợt thi đua chào mừng kỷ niệm 73 năm ngày thành lập Quân đội nhân dân Việt Nam (22/12/1944-22/12/2017), Ngày Hội Quốc phòng toàn dân.
- Đã triển khai KH xây dựng trường học xanh - sạch - đẹp - an toàn theo 5 tiêu chí.

- Học tập và làm theo theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chi Minh thông qua câu chuyện “Bác Hồ chăm sóc cán bộ”. 

II. Chuyên môn:

1. Đã hoàn thành chương trình từ tuần 14 đến tuần 17.

           2. Đã tổ chức ôn tập, ra đề, kiểm tra định kì cuối học kỳ I nghiêm túc.

3. Đã hoàn thành thống kê chất lượng giáo dục theo đúng Thông tư 22. 

4. Các tổ chuyên môn đã hoàn thành kế hoạch thao giảng học kỳ I. 

5. Tham gia tập huấn vận dụng mô hình trường học mới và thực hiện Thông tư 22.

6. Chuẩn bị nội dung cần tham khảo để giáo viên dự thi giáo viên giỏi thi lí thuyết.


7. Đã nộp hồ sơ giao lưu vở sạch, chữ đẹp, giáo viên thi giáo viên dạy giỏi.

8. Công tác kiểm tra:
          - Việc Giữ vở sạch - viết chữ đẹp và chấm chữa của giáo viên:

+ Ưu điểm: Đa số giáo viên có quan tâm đến việc rèn chữ giữ vở của học sinh, học sinh có đủ vở, bao bọc cẩn thận, có nhãn, viết đúng tiến độ, đủ bài, một số giáo viên có biện pháp để giúp HS rèn chữ, giữ vở nên lớp có nhiều bộ vở đẹp (1/1, 3/3, 2/3, 4/3). Một số giáo viên thường xuyên chấm bài, lời phê rõ ràng giúp học sinh thấy được ưu khuyết điểm và mức độ đạt được của bài làm.

+ Tồn tại: Vở nộp không đúng quy định (1/3). Vở viết thiếu kiểu chữ nghiêng (4/2, một số em lớp 5/2). Vở không có năm học (4/1). Vở bỏ nhiều, bẩn, chữ viết xấu (2/1, 3/1). Nhiều lời phê chưa đạt yêu cầu như “Em làm bài khá”. “Em viết khá tốt” trong khi học sinh viết sai nhiều vv. 
- Tự kiểm tra công tác quản lý của lãnh đạo nhà trường. Tốt
- Việc thực hiện đẩy mạnh ứng dụng công nghệ thông tin: Tuyên dương cô Hồng, cô Linh, cô Tâm, cô Oanh, cô Thúy, cô Tơ, cô Vy, cô Như.
9. Đã học xong BDTX: nội dung 3


Tồn tại: Tổ chuyên môn, chuyên môn, nhà trường chưa chuẩn bị kịp báo cáo sơ kết học kỳ I.

III. Hoạt động ngoài giờ và công tác đội, sao: 


1. Đã tổ chức hoạt động chào mừng ngày 22/12: Treo cờ tổ quốc, khẩu hiệu, dâng hương, dâng hoa tại nhà bia liệt sĩ xã. 

   
2. Tổ chức ca múa hát sân trường, các trò chơi dân gian.


3. Duy trì các nề nếp sinh hoạt. Tổ chức lao động vệ sinh sân trường.


4. Tiếp tục vận động HS luyện thi sáng tạo thanh thiếu niên nhi đồng, viết thư quốc tế UPU lần thứ 15. Thi cờ vua, cờ tướng.

6. Tập luyện tham gia Hội thi Giáo viên làm Tổng phụ trách Đội giỏi.

Tồn tại: Chưa tập thể dục giữa giờ, kể chuyện sách, kể chuyện về Bác (thời tiết)

IV. Kế toán - y tế:


1. Hoàn thành thanh toán các khoản chi năm 2017, chuẩn bị chứng từ để quyết toán quý IV và quyết toán ngân sách năm 2017.


2. Rà soát cơ sở vật chất, kiểm kê tài sản năm 2017 và báo cáo gởi PGD.


3. Chuyển lương, thâm niên…, chuyển bảo hiểm tháng 12. 

4. Nộp bảo hiểm y tế cho học sinh.

V. Văn thư, thủ quỹ:
1. Đã nhận và phát Kỷ niệm chương Vì sự nghiệp Giáo dục, chế độ cho 6 GV.

2. Sắp xếp và lưu trữ hồ sơ cuối năm.


3. Đối chiếu với kế toán, kiểm kê tiền mặt.

4. Tiếp tục thu bảo hiểm y tế học sinh, tổng hợp danh sách nộp BHYT.


5.  Đóng dấu Học bạ lớp 1 tại Phòng GD&ĐT (qua đ/c Trực).

VI. Thư viện - Thiết bị:
          1. Duy trì chế độ đọc sách cho học sinh.


2. Thu hồi sách học kì I, cho mượn sách học kì II (kể cả sách truyện).


3. Tiến hành kiểm kê thư viện, thiết bị.

VII. Bảo vệ: Bảo vệ tài sản dịp cuối năm, khóa cửa kịp thời, chú ý vệ sinh.


VIII. Các hoạt động khác:
1. Nhập hệ thống quản lý nhân sự (cô Hòa: ảnh, ngày cấp CMND, hết hợp đồng; cô Tơ: nhóm máu; Cô D Vân, thầy Hùng: số sổ bảo hiểm).
2. Tham gia lễ dâng hương, dâng hoa tại bia liệt sỹ xã (BGH)

3. Công khai bản kê khai tài sản cá nhân năm 2017.
           4. Tập huấn Kỹ năng sống GOAL cấp Tiểu học.
          5. Đã tham gia Hiến máu tình nguyện; Tồn tại: chưa thăm địa chỉ nhân đạo. 

B. Kế hoạch tháng 01/2018 


I. Công tác chính trị tư tưởng; chủ trương chính sách. 
 1. Phát động CBGVNV và HS  hưởng ứng đợt thi đua chào mừng 88 năm Ngày thành lập Đảng Cộng sản Việt Nam (03/02/1930 - 03/02/2018). Chào mừng Tết Mậu tuất 
2. Thực hiện kỷ cương, nề nếp dạy và học. Tăng cường công tác an ninh trật tự, an toàn giao thông, phòng chống tội phạm, trộm cắp.
3. Học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh qua câu chuyện “Hình ảnh Bác Hồ được ghi sâu trong trí nhớ của tôi”.

II. Chuyên môn:

1. Thực hiện chương trình tuần 18 đến tuần 21. Giáo viên phụ đạo học sinh yếu.  
2. Báo cáo chất lượng, vào sổ liên lạc, cổng thông tin điện tử: 04/01 (GV)
3. Tổng hợp chất lượng học kỳ I nộp Phòng GD&ĐT ngày 04/01. (PHT)

4. Tổ chuyên môn, chuyên môn, nhà trường báo cáo sơ kết học kỳ I. 10/01.
5. Dự thi Giữ vở sạch - viết chữ đẹp cấp huyện: lớp 1/1, 2/3, 3/3, 4/3 (ngày 09/01)

 - Dự thi Viết chữ đẹp cấp huyện: 12 học sinh được chọn (ngày 12/01)
6. Dự thi cờ vua, cờ tướng: 10/01 (GV thể dục chọn học sinh).
7. Thi giáo viên tổng phụ trách giỏi, giáo viên dạy giỏi.
8. Các tổ chuyên môn triển khai sinh hoạt và công tác thao giảng học kì II.
9. Tổ chức sơ kết học kỳ I: tổ chuyên môn, văn phòng vào các buổi chiều sinh hoạt tổ và tổ chức sơ kết trường vào ngày 10/01/2018.
10. Công tác kiểm tra: 
- Thực hiện Luật Phòng, chống tham nhũng, Thực hành tiết kiệm, chống lãng phí.
11. Học bồi dưỡng thường xuyên: 
- Giáo viên - Mô đun 37: Những vấn đề chung về tổ chức hoạt động giáo dục ngoài giờ lên lớp ở trường tiểu học.
- QLTH 10: Năng lực quản lý chương trình dạy học cả ngày theo yêu cầu đổi mới giáo dục đối với cấp tiểu học.
      
 III. Hoạt động ngoài giờ và công tác Đội, Sao:
1. Duy trì nề nếp và tổ chức sinh hoạt Đội, Sao.

2. Báo cáo sơ kết công tác Đội học kỳ I.

3. Luyện tập tham gia thi cờ vua cấp cụm, huyện. Tổ chức vệ sinh bảo vệ môi trường. Tham gia thi Tổng phụ trách đội giỏi.
4. Kết nạp Đội viên học sinh khối 3, triển khai thu gom kế hoạch nhỏ. 
 
IV. Kế toán- Y tế:
1. Chuẩn bị quyết toán các khoản thu chi trong, ngoài ngân sách cấp năm 2017.

2. Kiểm kê tài chính cuối năm, báo cáo kết quả kiểm kê tài sản.
3. Lập dự toán ngân sách năm 2018, chuyển lương, thâm niên, bảo hiểm tháng 01.
4. Khóa sổ chứng từ năm 2017. Công khai quy chế chi tiêu nội bộ năm 2018.
V. Văn thư- thủ quỹ:
     
1. Hoàn thành các mẫu báo cáo cuối năm (BC giữa năm trên phần mềm EQMS , Phần mềm Quản lý GD&ĐT qua cổng Thông tin Đào tạo Tỉnh) 
2. Mở sổ sách năm 2018, nhận chuyến và lưu trữ công văn đi đến.

3. Thu nộp và lưu giữ các khoản đóng góp của HS đúng quy định.

VI. Thư viện - Thiết bị:

1. Cho mượn sách, tài liệu, đồ dùng dạy học học kì II. 

2. Tổ chức thi kể chuyện sách cho học sinh.

3. Duy trì hoạt động đọc sách tại thư viện, đổi sách cho các lớp.

VII. Bảo vệ:  Trực 24/24 giờ, khóa cửa và mở cửa phòng học đúng giờ, đề phòng mất cắp, hỏa hoạn trong dịp cuối năm.
VIII. Công tác khác: 
1. Tổ chức tập huấn kỹ năng sống cho bé gái với giáo viên toàn trường: 3/01 (Cô Lý, cô vi).

2. Thăm địa chỉ nhân đạo: lập sổ ký nhận, theo dõi làm minh chứng, chứng từ - CTĐ PGD sẽ kiểm tra). 

3. Đón đoàn kiểm tra trường chuẩn của UBND tỉnh.

 Nơi nhận:                                                                                         HIỆU TRƯỞNG
· Chi bộ trường TH Điền An (để báo cáo);

· CB,GV,NV (để thực hiện)
· Lưu: VT.                                                                                                       
                                                                                                                                     Trần Thị Hiếu
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